DOSSIER ADMINISTRATIF DE
MON ENFANT

e : == PLANNING DE PRESENCE DE
o 5 8 MON ENFANT

g MES FACTURES
. LaPlaine &
- L .
\\DIJOHHOISG j DONNEES PERSONNELLES

RENOUVELLEMENT DU
DOSSIER ADMINISTRATIF 2021/2022

Le mode d’emploi ci-aprés a été créé afin de vous accompagner, pas a pas, lors de cette démarche
administrative, qui se déroule en 6 étapes. La premiere étant la connexion a votre Espace Famille et
la derniére, les réservations des présences.

Pour information, au fur et a mesure des étapes, des documents vous seront demandés, certains
disponibles dés maintenant, d’autres non :

- Copie des vaccinations obligatoiresen cas de rappel lors de l'année écoulée
OBLIGATOIRE,

- Attestation de responsabilité civile 2021/2022, OBLIGATOIRE,

- Avis d’imposition 2021 sur les revenus 2020 (facultatif) : s’il n’est pas envoyé au plus tard le
30 septembre 2021, les tarifs seront calculés au tarif maximum (plafond).

Pour les familles ou enfants concernés :

- Notification de I'Aide aux Temps Libres (ATL) 2021 de la Caisse d’Allocations Familiales de
Céte d’'Or (CAF), pour les bénéficiaires (a remettre a jour dés janvier 2022),

- Photocopie du justificatif de I’Allocation d’Education de I'Enfant Handicapé (AEEH),

- Photocopie du Projet d’Accueil Individualisé (PAI), pour les enfants concernés.

/ En cas de besoin, n’hésitez pas a contacter le Centre de Facturation Unique (CFU) : \
Au 03.80.37.81.82, ouvert au public le matin uniguement

@ Par courriel sur cflu@plainedijonnaise.fr

Ff 3 Impasse Arago 21110 GENLIS

\ Fermeture au public les apres-midis /
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ETAPE 1

Tout d’abord, connectez-vous a
votre Espace Famille, en

| 'ESPACE FAM| saisissant vos codes de :35'1535;{}&

connexion : IE COMMUNES
DE LA PLAINE

& MON ESPACE PERSO

|dentifiant \ DLJONNAISE
R https://www.espace-
; citoyens.net/plainedijonnaise/es
J'ai oublié mon mot de e pace-
passe. NN

citoyens/Home/AccueilPublic

PRESENTATION DETAILLEE ET MODE D'EMPLOI GENERAL .
Avec mon espace, T ACTUAUTES

3& me facilite la ville f L'Espace Famille vous permet de Reglement Intérieur
= 2020/2021
ﬂ Voici le Réglement Intérieur
ol « Reéaliser l'inscription administrative de votre enfant pour les accueils de loisirs
e i ; « Réserver ou modifier la présence de votre enfant sur les différents ;:)ggu{zr&;? gepates jeunes

temps d'accueil (accueil midi, accueil matin/soir, accueil mercredi,
accueil différentes vacances)

« Consulter vos factures
« Signaler une absence pour enfant malade

Lire la suite

Menu des restaurants

« Modifier vos données personnelles (Téléphone, courriel, adresse scolalres
postale)
. . Lire la suit
« Ajouter un nouveau membre @ votre entourage (nouvel enfant ou el sae
contact)
Cliquez sur « Créer une
inscription »
[ mon accuen NOUVELNE DEMARCHE ACTUALITES DOCUMENTS A TELECHARGER INFOS DRATIQUES Bonjour Monsieur S TEL RS

MON ESPACE MON TABLEAU DE BORD
Papa SECTEUR3

. [
periscoextrasco3@plainedijoRpaise f p é E @o B‘l 9

Demiéres Mes factures Mes Mes actualités Coordonnées  Documents &
demandes documents télécharger

NOSSIER ADMINISTRATIF

1 Profil i dentifiants HH Entourage
CO-REPRESENTANTS B i v,
Créer une Részervations / Simulation Justification
A inscription Modifications des tarifs d'absence
A

L8 DEMARCHES

LIBERTE - EGALITE - FRATERNITE
Communauté de Communes de la Plaine Dijonnaise - Péle Enfance Jeunesse — 3 Impasse Arago - BP 53 - 21110 GENLIS
cfu@plainedijonnaise.fr
Téléphone 03.80.37.11.87 - Télécopie 03.80.37.93.65 - www.plainedijonnaise.fr


https://www.espace-citoyens.net/plainedijonnaise/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.espace-citoyens.net/plainedijonnaise/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.espace-citoyens.net/plainedijonnaise/espace-citoyens/Home/AccueilPublic
https://www.espace-citoyens.net/plainedijonnaise/espace-citoyens/Home/AccueilPublic

ETAPE 3

(REER UNE INSCRIPTION
P
- Slectionnez la lign

l Enfant 1 Inscription au Dossier Administratif =~ ™~ Se ec_to_ €zlallg e

« Inscription au Dossier

Administratif » pour votre

o . S enfant

. Enfant 2 Inscription au Dossier Administratit -

Prenez connaissance du reglement
intérieur, vérifiez la fiche sanitaire de votre
@ enfant en suivant les liens mis a disposition,

@ puis suivez les instructions énoncées.

MADAME, MONSIEUR,

Vous souhaitez renouveler votre dossier administratif 7

INSCRIT

Inscrit Eleo

INFORMATIONS FAMILLES

Changement familial

Calendrier de garde alterngée [ Oui
[ Non
] Semaine paire
Renseignez les informations [] Semaine impairs

nécessaires a l'inscription,
puis cliquez sur I'étape 2

ANNULER LA DEMARCHE

Vous avez désormais le récapitulatif de votre demande :

LIBERTE - EGALITE - FRATERNITE

Puis cliquez sur
« COMMENCER »

\ 4

COMMENCER =

ALLER A L'ETAPE 2 >
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INSCRIT

INFORMATIONS FAMILLES

Changement familial v
Calendrier de garde alfernée Qui
Non

Semaine paire

Semaine impaire

INFORMATIONS ENFANTS

uillez indiquer e niv

dés septembre 2

AUTORISATIONS ENFANTS

* S'autorise mon enfant & sortir seul de I'activité Autorisation
® Interdiction
* J'autarise ies photosAims pour les médias  (a) Autorisation

Interdiction

= J'autorise les photos/fims pour les archives @) Autorisation

Interdiction
P ————————— e
! Sivousavezdes
1 informations a rectifier, I Sinon, vous pouvez
I veuillez « retourner a | “~\\ « Valider »
I I'étape 1 » 1 Sso
e e e e \\

~
~
~
~
~
~
~
~
\\
\\

< RETOUR A L'ETAPE 1 VALIDER |

Votre démarche « Inscription au Dossier Administratif » est désormais terminée, cette demande sera
traitée par le Centre de Facturation Unigue dans les meilleurs délais.

Vous recevrez une notification vous mentionnant que « votre demande est en cours d’instruction » car
le dossier est incomplet. En effet, pour accéder a I'étape suivante, vous devrez ajouter un, voire deux
documents obligatoires :

- Lacopie des vaccinations DT POLIO (si elle n’a jamais été fournie, ou s’il y a eu des rappels
durant 'année écoulée. Dans le cas contraire, la démarche est inutile),

- Attestation de responsabilité civile 2021-2022.

A Cette démarche sera a renouveler pour chacun de vos enfants.
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ETAPE 4

Maintenant, munissez-vous des documents nécessaires a cette démarche (liste disponible a la fin de

I'étape 3) :

de I'image)

-( )~ Astuce ! Sivous n‘avez pas d’outil de numérisation, vous pouvez prendre vos documents en
photo depuis votre téléphone mobile multifonctions ou « smartphone » ! (Attention a la qualité

Pour ajouter ces
documents, rendez-vous
sur votre Tableau de Bord
d’accueil, sur la dalle
« Derniéres demandes »

MON ESPACE ON TABLEAU DE BORD
Papa SECTEUR3

. —
periscoextrascod@plainedijonnaise p %

Derniéres Mes factures Mes
demandes documents

o

Documents a
télécharger

fa

Mes actualités Coordonnées

L Pl B dentfiants S5 Entourage
Cliquez sur la
demande en cours
d’instruction
UEK H ) AR H
g DEMANDE N° 302416 zc
: =] ENFANCE Inscription au Dossier Administratif 2021/2022 Q
;;51 0852 [*l ! EBarbalalala En cours
d'instruction
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Pour finir, ajoutez
VoS piéces jointes

SUIVI DE LA DEM\\NDE N° 302416
c MANDE N® 302416 &

ANCE Inscription au Dossier Administratif 2021/2022
En cours

ar. 0852 (=, F
2021 {— Baigalalala dlinstruction

2 PIECES JOINTES

Le demandeur Ajouter Ajouter depuis mon espace de stockage

La demande

©

Historique

=]

Echanges

)

Piéces jointes

a

Rendez-vous

RETOUR A L'ACCUEIL

Deux possibilités :

Votre dossier administratif est complet, il sera donc validée par le CFU.
Une notification vous sera envoyée pour vous en informer, vous permettant d’accéder a
I'étape 5.

@ Votre dossier administratif est incomplet, il sera mis en attente. Une notification vous sera
envoyée pour vous en informer, il vous sera demandé d’y remédier le plus rapidement possible
afin de poursuivre la démarche.

Vous devez désormais attendre I'intervention du Centre de Facturation Unique pour aller au-dela.
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ETAPES

/N

Cette étape 5 devra étre renouvelée pour :

- Chacun des temps daccuell
souhaités,
- Chacun des enfants concernés.

Lorsque le dossier administratif de votre enfant
est validé, vous pouvez procéder aux
inscriptions afin d’ouvrir les différents temps
d’accueil souhaités (périscolaire matin/soir,
accueil midi...)

— = - = PR EBonjour Monsisur SECTEURS.
m MON ACCUEIL NOUVELLE DEM@RCHE ACTUALITES DOCUMENTS A TELECHARGER INFOS DRATIQUES Darmidre connaxion & 00042021 3 0834

MON ESPACE MON TABLEAU DE BORD

Papa SECTEUR3 ~ _
perizcoextrasco3@plainedijonndse p % E i 9

Demiéres Mes factures Mes Mes actualitts Coordonnées  Documents 3
demandes documents téleécharger

Lo @ ewee Hewee VOSSIER ADMINISTRATIF

O V3 = B Y

Créer une Réservafions / Simulation Jusfification
X, inscription Maodifications des tarifs d'absence
. J
Al :

Cliquez sur le premier temps d’accueil que vous
souhaitez (Ex : Si vous souhaitez faire une réservation pour le
matin, sélectionnez la ligne « Inscription Accueil Matin/Soir »
pour I'enfant concerné)

CREER UNE INSCRIPTION

‘ Enfant 1 Inscription Accueil Matin/Soir °
‘ Enfant 1 Inscription Accueil Mercredi °
‘ Enfant 2 Inscription Accueil Matin/Soir °

Ensuite, renseignez le niveau scolaire, ainsi
gue le lieu de scolarisation, puis validez.
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ETAPE 6

"
JAAN

Vous pouvez maintenant Vous avez jusqu’au lundi 30 aolt 2021,
effectuer les réservations des 10h, pour que les réservations de votre/vos
temps d’accueil. enfant/s soient effectives, des la rentrée du
jeudi 02 septembre 2021

2\ acruaués DOCUMENTS A TELECHARGER INFOS DRATIQUES Bonjour Monsieur S TEV RS

m MON ACCUEIL NOUVELLE DEMARCHE

MON ESPACE
Papa SECTEUR3

periscoextrascol @plainedijonnaise.{

MON TABLEAU DE BORD
B o9 B O

Mes factures Mes Mes actualités  Coordonnées  Documents 3
documents télécharger

1 Profil i dentfiants 58 Entoursge
Créer une Réservations / Simulation Jusfification
3 inzcription Modifications des tarifs d'absence
. Y]
Il vous suffit de Cocher’ en fonction 4 Viois Réservations du 01/09/2019 au 04/07/2020 Septembre 2019 & Appliquer une périodicité
de VOS besoins, a,vec ou Sans .alion apportées ici Réservations antéi en attente d'instruction Tout cocher ! Tout décocher
périodicité, pour 'ensemble des LUNDI MARDI MERCRED! JEUDI VENDRED! SAMEDI DIMANCHE
enfants concernés 8 77/08 28/08 20/08 30/08 31/08 01/09
02/09 03/0 04/09 05/09 06/09 07/09 08/09
PERI_MaAT 1 PERI MaT PERI MaT PERI MaT 1
Soir U Soir U Soir U Soir U
09/09 10/09 1/09 12/09 13/09 14/09 15/09
PERI_MaT - PERI MaT PERI MaT PERI MaT 1
Soir U Soir U Soir U Soir U

Attention, concernant les mercredis, vous devez cocher, dans 'ordre :

1) Une périodicité pour les matins et/ou apres-midis,
2) Une périodicité pour les repas.

En effet, le créneau du temps méridien, durant les temps extrascolaires,
doit obligatoirement étre lié a une réservation le matin et/ou I'aprés-midi.

A la fin, un récapitulatif de vos demandes vous est présenté. Aprés vérification, vous pouvez valider.
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